
 

 

Mitarbeiter HR Services / HR Administration (m/w/d) 

Frankfurt am Main, Hessen 
 

Branche: Logistik, Transport, Luftfracht, Spedition, Lager, Handling, Air Cargo, Airporthandling, Personal, Human 
Resources, HR Services, HR Administration, Frankfurt Airport 
Arbeitsort: Frankfurt am Main, Hessen,  
Art der Stelle: Teilzeit (20-30h/Woche) 
 
Herzlich willkommen bei Sovereign! Wir transportieren seit 1998 zeitsensible Luftfracht auf der Straße – und 
das mit ca. 900 Mitarbeiter:innen an 20 Air-Cargo Standorten in Europa als „Airline on the road“ – ahead of 
time. Als wichtiger europäischer Player im Express Handling sind wir unabhängig, zuverlässig und nachhaltig, 
ausgezeichnet mit dem Hanse Globe 2023 für unsere ökologische Nachhaltigkeitsstrategie. Wenn Du auf der 
Suche nach einem europaweit führenden Logistik-Dienstleistungsunternehmen bist, welches Dich dabei 
unterstützt, Deine Ziele zu erreichen, dann bist Du bei uns goldrichtig! 
 
An unserem Standort Frankfurt Airport suchen wir in Festanstellung (20-30h/Woche) einen  
Mitarbeiter HR Services / HR Administration Logistik (m/w/d) 
 
 
Was Dich erwartet 
 

 Du bist Teil des HR Services Teams unserer People & Culture-Abteilung 
 Du übernimmst die allgemeine HR-Administration entlang des Employee Lifecycles 
 Du dokumentierst und überprüfst unsere administrativen Guidelines und Prozesse 
 Du erfasst und pflegst Personal-, Stamm- und Bewegungsdaten inkl. Abwesenheitszeiten  
 Du erstellst und digitalisierst Vertrags- und Personaldokumente 
 Du bist single point of contact zum Steuerberater inkl. termingerechter Übermittlung aller 

lohnrelevanten Daten/Unterlagen 
 Du bist Auskunftsperson für Mitarbeitende und deren Belange 

 
 
Was Dich auszeichnet 
 

 erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
 Berufserfahrung im Personalmanagement in der Personalsachbearbeitung 
 Kenntnisse im Arbeitsrecht 
 gute Kenntnisse in gängigen Personalverwaltungssystemen 
 sprichst und schreibst einwandfreies Deutsch 
 gute MS Office inkl. Excel Kenntnisse 
 Ausgeprägte Serviceorientierung, strukturiertes und sorgfältiges Arbeiten ebenso wie 

Zuverlässigkeit, Verschwiegenheit und Loyalität 
 



 

 

Mitarbeiter HR Services / HR Administration (m/w/d) 

Frankfurt am Main, Hessen 
 

Warum Du bei Sovereign arbeiten solltest! 
 

 Sympathisches Team in einem stark wachsenden Unternehmen mit flachen Hierarchien und 
kurzen Entscheidungswegen, zahlreichen Teamevents 

 Coaching, Mentoring und unsere Personalentwicklungsprogramme 
 Weiterbildungsmöglichkeiten in unserer hauseigenen Sovereign Academy zu allen Themen rund 

um Logistik, Luftfracht, Human Resources 
 Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) 
 attraktive Bedingungen (kostenloser Parkplatz, betriebl. Altersvorsorge, Urban Sportsclub, 

Deutschlandticket-Zuschuss) 
 
Die Position wollen wir gerne zum nächstmöglichen Zeitpunkt besetzen.  
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!  
Bitte sende Deine Bewerbung inklusive Lebenslauf, frühester Starttermin und Gehaltsvorstellungen an: 
 
career@sovereignspeed.com 
 
Deine Kontaktperson ist:  
 
Jim Heller +49 69 138 289 649 
j.heller@sovereignspeed.com 

 


